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Numa Prenume

CHIRITA EMILIA
Dumbraveni, Vrancea str.Aleea Trandafirifor nr, 16
0751073420

Chirita.emilia@cjvrancea.ro

ROMANA
28.04.1968

Feminin

1988-2019
Consilier achizitii publice in cadrul Serviciului Achizitii Publice .

-Realizez achizitiile directe in conformiatte cu dispozitiile legale in vigoare;

-Particip, in conformitate cu pregdtirea mea profesionald, la intocmirea
documentatilor de atribuire {strategia, caiete de sarcini, formulare, modele de
contracte, fise de date ale achizitifor, calendarul procedurilor), cu respectarea
legistatiei in vigoare in domeniul achizitiilor publice;

-Posteaz in SEAP documentatia de atribuire (fise de date ale achizitiilor, formulare,
modele de contracte, studii de fezabilitate, documentatii de avizare a lucrarilor de
interventie, proiecte tehnice + detalii de executie efc.);

-Transmit spre publicare, in SEAP, documentatiile de atribuire aferente anunturilor de
participare, in vederea validarii acestora de ANAP, daca este cazul;

-Urmaresc stadiul documentatiilor transmise spre validare. In siluaja respingerii
acestora, remediez erorile sesizate de ANAP si procedez la retransmiterea acestora,
iar in situatia acceptdrii documentatiilor transmit spre publicare anunturile de
participare, catre operatorul SEAP, utilizdnd in acest sens numai mijloace
electronice;

-Particip, in conformitate cu pregatirea mea profesionald, la formularea si
transmiterea de raspunsuri la solicitdrile de clarificari transmise de operatorii
economici interesali de participarea la procedurile de achizitie publica organizate de
autoritatea contractanta;

Pentru mai multe informatii accesati pagina: hitp feuropass.cedefop ey ir/
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Numele 5i adresa angajatorului
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Educatie gi formare

Pericada
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Nume Préenume

-Particip, in baza dispozililor de numire in comisiile de evaluare, la sedintele de
deschidere a ofertelor, side evaluare a acestora;
-Semneaz electronic documentele incarcate in SEAP;
-Urméresc in SEAP anunfurile §i invitatile de participare, anunfurite de atribuire si
licitatiile electronice;
-Asigur gi particip efectiv la modul cum se desfdgoara procedura promovala in
vederea incheierii contractului;

Verific indeplinirea cerinfelor din documentatia de atribuire cu documentele
depuse in oferte;
-Intocmesc procese verbale de deschidere/analiza a garantilor de participare i
consemnare a documentelor si evaluare a ofertelor precum si rapoarte ale
procedurilor;
-Elaborez si actualizez procedurile operationale de lucru §i registrul de riscuri pentru
activitatile din cadrul directiei;
-Redactez actele administrative ce urmeaz3 a fi emise si adoptate la nivelul institutiei
in domeniul achizililor publice si raspund de verificarea conditiilor de fond si forma
ale acestora;
-Raspund, potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-mi revin din functia publicd pe
care 0 ocup, precum i a atribuliilor care imi sunt delegate;
-Rezolv la timp, competent si operativ si alte lucrari si sarcini in domeniul
achizitiilor publice trasate de sefii ierarhici conform prevederilor legale;

CONSILIUL JUDETEAN VRANCEA, Bd. Dimitrie Cantemir, nr. 1 Focsani,
Administratie publica

2008-2010

Diplom& de master - ADMINISTRATIE PUBLICA - UNIVERSITATRA PETROL
GAZE PLOIESTI

-1989-2003 diploma de licenta -economist

Facultatea de Contabilitate si informatica de Gestiune — Universitatea de Vest
Timisoara

- Manager proiect - Cod COR 242101 - TSI Consultanta & Trening S.R.L.- 2014 -
30 zile

- Expent achizitii publice - Cod COR 214946 - TSI Consultanta & Trening S.R.L.-
2014 - 30zile

2i

Precizati limba materna: ROMANA

Fentre mai multe miomatii accesall pagina: httpffeurcpass cedelop.eu.int/
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Autoevaluare
Nivel european ()

Limba Franceza
Limba Engleza

Competente si abilitati sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente i aptitudini
tehnice

Competente si cunostinte de
utilizare a calculatorului
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Nume Prenume

intelegere Vorbit Scris
Abilitati de | Abilitali de citire] interactiune Exprimare
ascultare
hine bine bine Foarte bine satisfacétor
bine bine bine Foarte bine satisfacator

(7 Cadrului european de referin{é pentru limbi

Comunicativ, sociabil, cu o capacitate ridicata de adaptare la situatii noi si
neprevazute, implicat in munca de echipa si capabil de a motiva colegii in vederea

atingerii obiectivelor propuse.

Capacitate de coordonare si organizare a activitaiii din cadrul Serviciului Achiziti

Publice

Capacitatea de analizd a documentaljilor tehnice.

Operare PC: Word, Excel, Power Point

CHIRITA EMILIA

Pentru mat multe informalii accesali pagina: hitp feuropass.cedefop qu e
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